KAVAKLIDERE MALMUDURLUGU MUHASEBE SERViSi HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC
SURE)

Her Tirli Gelirin Tahsil Edilmesi

1- Konusuna Gore

a) Ilgili idarenin Yazis1

b) Mahkeme Karari

¢) Idari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi

e) Ilgilinin beyam

15 DAKIKA

Adli Teminat Islemleri

1-Tahsilinde Mahkeme karar1

2-ladesinde

a) Mahkeme karari

b)Alind1 aslt

¢) Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmasi

1-Thaleyi yapan kurumun yazisi
2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat [adesi

1-ihaleyi yapan kurumun ilisiksiz yazist
2-Alind1 belgesi,

3-SGK Ilisiksiz belgesi

4-Thale konusu is ile ilgili vergi borcu
bulunmadigina dair belge

5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka
hesap bilgilerini gosterir dilekce

6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat fadesi

1-ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi
2-Alind1 belgesi

3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka
hesap bilgilerini gosterir dilekge

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

45 DAKIKA

Biitce Gelirlerinden Red ve Tadeler

1-Alind1 Belgesi

2-1lgili Idarenin veya mahkemenin iadeye
iliskin yazist

3-lgilinin Banka hesap numaralarim gosterir
dilekge

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

1 SAAT

Mabhsup Siiresi Niteliginde
Muhasebe Islem Fisi Verilmesi
(Resmi, Ozel

Saglik

Kurumlarina

Yapilan Odemeler)

Kimlik numarasi veya vergi numarasini igeren
dilekge

10 DAKIKA

Emanet {ade Islemleri

1-ilgilinin Banka hesap bilgilerini ve Kimlik
numarasinint i¢eren dilekce

2-Alind1 Belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)
3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina
iliskin yazis1

4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde
yetki belgesi

30 DAKIKA

Kaybedilen Alind1 Belgeleri Igin
Tasdikli Suret Verilmesi

1-Dilekge
2-Gerekli hallerde gazete ilan

1 SAAT




31/12/2005 tarih ve 26040 sayili 3. Mekerrer
. Sy . Resmi Gazetede yayimlanan Merkezi Yonetim ||, ; S
L Biitge Gideri Islemleri Harcama Belgeleri Yonetmeliginde aranan 415 GUNU
belgeler
1-11gili idarenin teslim yazist
Banka Teminat Mektuplarinin 2-Banka Teminat Mektupu ashi .
1 Saymanlik¢a Teslim Alinmasi 3-Banka Taminat Mektubu teyit yazisi 10 DAKIKA
4-Idarenin teyit istem yazisi
Goriis ,Talep , Bilgi istem Yazive |[; . .. . . I
12 DILEKCE Istemi belirten yaz1 ve dilekge 5 IS GUNU
1- Yap1 Denetim Hizmet S6zlesmesi
13 Yap1 Denetim Hizmetleri 2- Yaplya.i. lliskin Bilgi Formu (YIBF) 15 DAKIKA
3- Taahhiitname
4-Tapu sahibinin dilekgesi
& 2/B Tahsilat islemleri 1-Hesaplama tablosu 15 DAKIKA

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Kavaklidere Malmiidiirligii Ikinci Kavaklidere Kaymakamligi
Yeri Miiracaat

| | Yeri | |
|1sim ||:||Fahrettin ILKI ||isim ”:“Cevat CELIK |
Unvan [ |[Malmidiira V. Unvan ] Kaymakam
[Adres ||:| [Hiikiimet Konag |[Adres ||:“Hiikﬁmet Konag1 |
[Telefon |[: ][0 252 5927545 |[Telefon |[: ][0 252 5927101 |
[Faks |[: ][0 252 5927121 |[Faks |[: ][ 252 5927821 |
|E-Posta ||:||sym48111@muhasebat.gov.tr ||E-Posta ||:|| kavaklidere@icisleri.gov.tr |




