
 

(1)-FEN İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ  HİZMET STANDARTLARI 

SIRA 

NO 

HİZMETİN 

ADI 

BAŞVURUDA İSTENEN 

BELGELER 

HİZMET TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(En Geç) 

1 Yol Açımı Dilekçe, adres ve kroki ile müracaat 

edilmesi, başvuru sırasına göre 

teknik elamanlarımızca yerinde 

incelenip neticesi vatandaşlara 

bildirilmektedir.  

 

15 gün 

2 Kaldırım 

Yapımı 

Dilekçe ve adres bildirilmesi, 

başvuru sırasına göre teknik 

elamanlarımızca yerinde incelenip 

neticesi vatandaşlara 

bildirilmektedir.  

 

15 gün 

3 Tüm 

yazışmalar  

Mevzuatta belirtilen yönetmenliğe 

göre kurumumuz iç yazışma ve dış 

yazışmalarda kendi birim kodunu 

belirtmektedir.  

1 gün  

 

4 Yapı ruhsatı 

belgesi 

1/1000 ölçekli kroki, tapu senedi, 

oda belgeleri imar çapı, belediye 

harçları, mimari, statik Elektrik ve 

tesisat projeleri ve yapı denetim 

evrakları 

 

 15 gün 

5 İmar Durumu Dilekçe, 1/1000 ölçekli kroki, tapu 

senedi, ön jeoloji rapor 

 1 hafta  

6 Şuyulandırma 

,tevhit,ifraz 

ve ihdas  

Dilekçe, 1/1000 ölçekli kroki, 

beyanname  

Tevhid –ifraz ,ihdas 2 hafta arası 

şuyulandırma işlemi ise 30 gün  

 

7 Proje kontrol  İmar çapı, mimari ve tesisat 

projeleri 

 1 hafta içinde  

8 Plan tadilatı  Şehir plancı görüşü 1/1000 ölçekli 

kroki tapu senedi, dilekçe  

60 gün  

9 Kat ittifakı ve 

Kat mülkiyeti 

Tapu senedi, imar çapı, dilekçe harç 

makbuzları  

2 gün içinde  

10  

 

 

 

Her nevi 

ödeme emri 

ve evrak 

kayıt 

—ihale Onay Belgesi 

— Doğrudan Temin 

— Üst Yazı  

— Fatura  

— Yolluk Belgesi 

— Avans Yazısı 

— Ödenek Aktarma  

— Hak ediş Raporu 

 

 

 

 

 

         3 Saat 



— Teslim Tutanağı 

— Ödeme Emri Belgesi 

— Gelen Evrakların Kayıt ve ilgi 

Tutularak Cevap verilmesi 

11  

İhaleler 

— Teknik Şartname 

— İdari Şartname 

— Sözleşme 

— İhale Dosyası 

 

 

          2 Saat 

12 Satın Alma 

Birimi 

— Piyasa Fiyat Araştırması 

— Doğrudan Temin 

 

          1 Saat 

13 Ayniyat  —Giriş – Çıkış Taşınır İşlem Fişi            2 Saat 

14 kamulaştırma 1-1/1000 röperli kroki 

2-tapu senedi(fotokopi) 

3- dilekçe 

45 GÜN 

15 Yapı kullanma izin 

belgesi 

 

Dilekçe tapu, imar çapı, 

yapı ruhsatı, varise tasdikli 

yenileme ruhsatı, tasdikli 

mimari ve tesisat projeleri, 

inşaat kontrol defteri, 

kooperatifler için genel 

kurul Kararı, kamu 

kurumları için geçici kabul 

tutanağı,   

1 ay 

16 Temel vizesi 

 

İmar çapı, inşaat ruhsatı, 

inşaat kontrol defteri, onaylı 

mimari ve statik proje, 

1 hafta  

17 Kat vizesi 

 

İmar çapı, inşaat ruhsatı, 

inşaat kontrol defteri, onaylı 

mimari ve statik proje, 

İnşaat tamamlanıncaya kadar 

18 Genel inşaat kontrolleri 

 

İnşaat mahallinde bilgilerini 

gösteren levhanın 

bulunması, inşaatın sistemli 

genel kontrolleri. 

İnşaat tamamlanıncaya kadar 

19 Taze beton numune 

alımı 

 

Dilekçe 1 hafta içinde 

20 Beton test çekici Dilekçe 1 hafta içinde 

 

21 Aşınma deneyi Dilekçe 1 hafta içinde 

 

22 Agrega su emme ve 

kirlilik deneyi 

Dilekçe 1 hafta içinde 

 

23 Agregada özgür ağırlık 

deneyi 

Dilekçe 1 hafta içinde 

 



24 

 

 

 

 

Beton karışım hesabı Dilekçe 1 ay 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru 

eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda 

ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.  

İlk Müracaat Yeri: Zabıta Müdürlüğü    İkinci Müracaat Yeri:  

İsim :İlker ARSLAN                            İsim      :Mehmet DEMİR  

Unvan : Fen İşleri Müd. V.                 Unvan     :Belediye Başkanı 

Adres Kavaklıdere Belediyesi    Adres    Kavaklıdere Belediyesi 

Tel : 0252.592.7026     Tel    : 0252 592 7026 

Faks : 0252.592.7004     Faks : 0252 592 7004 

E-Posta:       E-Posta: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


