KAMU HIiZMETLERi STANDARTLARI TABLOSU

KAVAKLIDERE BELEDIYESiI MALI HiZMETLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN
SIRA | HiZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI (ENGEC)
1-Kimlik Fotokopisi
1 Emlak 2-Tapu Fotokopisi
Beyannamesi 3-insaat Ruhsat Fotokopisi (Yeni Binalarda)
4-Nitelik Belgesi (Yeni Binalarda) 15 dk.
S-intikaller icin veraset ilami sureti
6-Emlak Vergisi Muafiyeti igin 6zlrli, gazi, emekli kart fotokopisi,
tapu bilgileri,
1-Beyan Kaydi
2 Rayi¢ Bedeli 2-Borcu Yoktur Yazisi 5 dk.
3 ilan Reklam 1-ilan ve Reklama ait Beyanname 2 dk.
Vergisi
4 Eglence Vergisi | 2-Eglance Vergisine ait Beyanname 2 dk.
1-4734 Sayil kamu ihale kanunu geregince harcama birimlerince
diizenlemesi gereken evraklar
2-Harcama tiiriine gére Mali idareler Harcama Belgeleri 1Ay
5 Gider Yonetmeliginin ilgili maddelerine gore istenilen belgeler (Nakit Durumuna
Odemeleri 3-Vekaletname (Durumuna gére) goére )
4-1.000,00TL ve lizeri 6demelerde borcu yoktur yazisi
5-Hak edis 6demelerinde SGK borcu yoktur yazisi
6 Gelir Tahsilat 1-ihbarname 2 dk.
islemleri 2-Odeme Emri
7 Avans islemleri | 1-Muhasebe islem Fisi 10 dk.
2-Baskanlik Olur yazisi
8 Teminat 1-ilgili birimin olur yazisi
Mektuplarin 2-Teminat olarak kabul edilen degerler(Banka teminat mektubu veya
Teslim edilmesi | i¢ borglanma senedi 10 dk.
3-Teminat mektubu olarak verilecekse bankanin teyit yazisi
9 Teminat 1-ilgili birimin iade edilmesine ait yazis 5 dk.
Mektubu iade
edilmesi
10 Kiralarin 1-2886 Sayili Devlet ihale Kanunu ile ilgili maddeleri geregince islem Kanunda belirtilen
Tahsis Edilmesi | yapilir stre uygulanir
11 1-Dilekge
2-Askerlik Belgesi
Asker Ailesi 3-Niifus Kayrt Ornegi( Niifus Dairesinden)
Yardim 4-Kimlik Fotokopisi Belediyemizce
Miracaati ve 5-Maas Almadigina dair belge Bankalardan Asker Aile Yardimi
Odemesi 6-Gayrimenkul bulunmadigina dair belge Odenmemektedir.
7-Fakirlik mazbatasi
8-Vekilse Noterden Alinan Vekaletname
12 Aceze Odemesi | 1-Niifus Ciizdani 5 dk.
2-Mal Varhgi Arastirma Formu
13 Nakit Teminat 1-Nifus clizdani
iadesi 2-ilgili birim yazisi 5dk.

3-Nakit Teminata ait Makbuz veya dekont

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[Metni yazin]




ilk Miiracaat yeri: Mali Hizmetler Midiirliigii ikinci Miiracaat Yeri:

isim: Reside Dogramaci isim: Mehmet Demir

Unvan: Mali Hiz. Mudir V. Unvan: Belediye Baskani

Adres: Kavaklidere Belediyesi Adres: Kavaklidere Belediyesi
Telefon: 0 252 592 70 77 Telefon: 0252 592 70 26

Faks: 0 252 592 70 04 Faks: 0 252 592 70 04

E-Posta: kavakliderebel@hotmail.com E-Posta: kavakliderebel@hotmail.com

[Metni yazin]
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