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Kayitsiz Mektup Postasi
Gonderilerinin Kabulu

Toplu kabullerde

1- PP veya Ucret Odeme Makinesi

Gonderilerinin Sevki

1-Kayitsiz Mektup Kabulu kullanicis1 olmasi durumuna gore 20 saniye
Bildirim Listesi
1
) . 2-Gonderinin tird, vans yeri, agirigi ve
iai%sltua it v Teie ek hizmetine gore Posta ve Telgraf 20 saniye
Ucret Tarifesi kapsaminda uicret alinir.
51 | 3-Kayitsiz Kaba Maddeler 3-Resmi Kurumlarin kayitsiz S
Kabulii gonderilerinde Zimmet Defteri Y
Kayitsiz Mektup Postasi " . .
Génderilerinin Sevki Ayni guin veya ilk posta ile 1
Kayitsiz Mektup Postast Ulasim siiresine gore;
Gonderilerinin Dagitim ve 1
Teslimi
% 85'i G+3
Kayitli Mektup Postasi .. . .
Gonderilerinin Kabulii Kayitli gonderilerde 2 dakika
1-Kayitli Mektup Kabuli 1-Taahhiitlii ise Posta Alindis, 2 dakika
2-Kayith Kaba Maddeler 2-Alma Haberli Taahhiitli ise Posta
Kabuli Alindisi ile birlikte Alma Haber Karti
3-Toplu gonderilerde, Zimmet Defteri,
Tevdi Listesi, Alma Haberli ise Zimmet
Defteri, Tevdi Listesi ile Alma Haber
Karti
1
52 4-Toplu kabullerde PP, Ucret Odeme
Makinesi kullanicisi olma durumuna gore
Bildirim Listesi istenilmektedir.
5- Gonderinin tird, vans yeri, agirligi ve
ek hizmetine gore Posta ve Telgraf
Ucret Tarifesi kapsaminda iicret alinir.
6- Zimmet defteri sadece Resmi
kurumlardan alinir.
i ek s Ayni guin veya ilk posta ile 1




Kayitl Mektup Postasi
Gonderilerinin Dagitim ve
Teslimi

Ulasim siiresine gore;

% 851 G+3

Tebligat Kabulu

1- Tebligat Kanununun Uygulanmasina
Dair Yonetmeligin 75-77 maddelerinde
belirtilen ve Yonetmelige ekli orneklerle
birlikte cikaran merciiler tarafindan
diizenlenecek teblig evraki

2- Tevdi Listesi

3- Tebligatin turdi, agirig ve ek
hizmetine gore Posta ve Telgraf Ucret
Tarifesi kapsaminda ucret alinir.

2 dakika

53
Tebligat Sevki Ayni giin veya ilk posta ile
. Ulasim suresine gore;
Tebligat Dagitim ve Teslimi
% 85'1 G+3
1-Kabul isleminde Telgraf Hizmetleri
Yonetmeliginin 7/4 maddesi geregince
kimlik tespiti yapilmak suretiyle kabul
edilecek telgraflarda kimlik ispati,
fotografli Niifus Clizdam, Siriicli Belgesi,
Pasaport, Avukat Kimlik Belgesi veya
bunlarin yerine gecen usulune uygun bir
Telgraf Kabulii resmi belge,
2-Telgraf metni
54
3-Telgrafin turu, vans yeri, kelime sayisi
ve ek hizmetine gore Posta ve Telgraf
Ucret Tarifesi kapsaminda uicret alinir.
1-Normal Telgraf Kabulii 3 dakika
Norrpal. Telgraf Dagitim ve 24 saat
Teslimi
2- Acele Telgraf Kabulii Acele 3 dakika
Telgraf Dagitim ve Teslimi 6 saat
1-Tele-Post Yonergesinin 13 ve 14.
maddelerinde belirtilen Dokuman Kabul
Formu
55 | Tele-Post (Faks) Kabulu 2-Telepost Kabul Formu 3 dakika

3-Tele-Post'un varis yeri ve sayfa
sayisina gore Posta ve Telgraf Ucret
Tarifesi kapsaminda icret alinir.




Tele-Post (Faks) Kesidesi

1 saat

Tele-Post (Faks) Dagitim ve
Teslimi

4 saat

APS Kurye Kabuli

1-Gonderici ve Alic1 Ad ve Adresi
2-APS Adres Etiketi

3-Kargo-Kurye Alindis1 4-Kargo Yollama
Kagid1 5-Gonderinin tiirli, vans yeri,
agirlig ve ek hizmetine gére Posta ve
Telgraf Ucret Tarifesi kapsaminda iicret
alinr.

3 dakika

Toplu Kabul 1-Toplu kabullerde Toplu
Gonderi Tevdi Listesi ve/veya Gonderici
ve Alici'nin Ad ve Adres bilgilerini iceren
elektronik dosya

2-Gonderinin tird, vans yeri, agirigi ve
ek hizmetine gore Posta ve Telgraf
Ucret Tarifesi veya sozlesme
kapsaminda belirtilen licret alinir.

10 saniye

APS Kurye Sevki

Ayni guin veya ilk posta ile

56
G+1,G+2,G+3 ve G+4
(varis yerine gore)
APS Kurye Dagitim ve Teslimi Koy, askeri birlik, icerisine
rahatlikla girilemeyen
(Cezaevi, Hastane vb.)
adresli yerler ve PTT isyeri
teslim icin teslim suresi
verilmemektedir.
1-Gonderici ve Alictnin Ad ve Adres
bilgilerini iceren elektronik dosya
NitelikliiKurye Kabuli 2-Gonderinin tird, agirligi veya ek [Disanive
hizmetine gore sozlesmesinde belirtilen
57 tcret alinir.

Nitelikli Kurye Sevki

Ayn1 gun veya ilk posta ile










E. Basvuru sahibinin sirketin kanuni
temsilcisi oldugu ilan edilen, imza
sirkiilerinin mustenidat ticaret sicil
gazetesi

F. Eger sirketin kanuni temsilcisi yerine
onun atadigi bir gercek kisi basvuru
islemlerini yapacak ise bu islem icin

"Tuzel Kisi Yetkilendirme Belgesi" aranir.

Kamu Kurumlan icin;

Basvuru sirasinda verilmesi gereken
belgeler:

-Kurumun MTK numarasi bulunan ve
Ticaret sicil memurluklarindan alinacak
ticaret sicil tasdiknamesi veya faaliyet
belgesi

-Basvuru sirasinda doldurulacak Kep
Basvuru Formu

-Basvuru sahibinin kimlik tespiti icin
fotografli ve T.C. Kimlik Numarasi olan
niifus clizdani, pasaport ya da siirlicl
belgesi

-Kurum st diizey yetkilisinin;

eKurumu adina KEP hesap adresi
basvurusu talebini iletmesi,

*KEP hesap adresi basvurusu icin hangi
kurum gorevlisinin yetkili oldugunu,

*KEP hesap adresi icin hangi kurum
gorevlilerinin “Yetkili kisi” olacagim
belirten resmi yazi.

Kayitli Elektronik Posta

Gercek Kisiler icin;

A. Kimlik tespiti icin tzerinde T.C.
Kimlik Numarasi olan nufus clizdani,
pasaport, siirlicii belgesi gibi fotografli
ve gecerli resmi belge.

Hizmetine mahsus hesabin Tiizel Kisiler ve Kamu Kurumlan icin; 5 dakika
Kullanima Kapatilmasi
Hesap kapatmaya yetkili, islem yetkilisi
kimlik tespiti icin Uzerinde T.C. Kimlik
Numarasi olan niifus clizdani, pasaport,
stirlici belgesi gibi fotografli ve gecerli
resmi belge.
Gercek Kisiler Icin;
Kayitl Elektronik Posta A. Kimlik tespiti icin iizerinde T.C.
Hizmetine mahsus hesabin 5 dakika

Giincellenmesi

Cumhuriyeti Kimlik Numarasi olan nufus
clizdam, pasaport, sirucu belgesi gibi
fotografli ve gecerli resmi belge.




Yasak Maddeler Herhangi bir belge istenilmemektedir.

UPU Kararlarinin Herhangi bir belge istenilmemektedir. 1 saat
Yayimlanmasi

PTT Cagr1 Merkezi
(Missteri Temsilcisine Ulasim | Herhangi bir belge istenilmemektedir. 20 saniye 1
Siresi)

m Miisteri Temsilciligi Herhangi bir belge istenilmemektedir. Degisken _




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda
ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim KADIR BULUT isim RECEP TURKYILMAZ

Unvan  [MUDUR V. Unvan BASMUDUR

e KAVAKLIDERE PTT MERKEZ - MUGL_A PTT
MUDURLUGU BASMUDURLUGU

Tel 2525927122 Tel 2522140111

Faks 2525927461 Faks 2522140131

e-Posta | mgl-kavaklidere@ptt.gov.tr e-Posta | mugla_posta@ptt.gov.tr

sicilno khs-mugla

ipadres | 10.91.48.161

tarih 17.04.2014 16:04




